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 مقدمة 

ط جميع المقبوضات الواردة للجمعية بضبالغرض من هذه السياسة التعريف بالمبادئ والإرشادات الخاصة  
  تنظم وتحكم الرقابة على تلقي الجمعيات للتبرعات . بما يتوافق مع القواعد التي

 النطاق

 لمستقبل  والمسؤوليات المحددة    ة والماليةقبوضات العينيالتعامل مع الم تحدد هذه السياسة المسؤوليات العامة في  
 .سواء داخل الجمعية أو خارجها   ، وفيما يتعلق باستخدام الأموال والمسؤولية عنها التبرعات  

 البيان

 تضمن الجمعية وكل ما يتبعها على حدة أن: 

المقدمة لها بناء على والوصايا والأوقاف والمساعدات  زكاة  اكات والتبرعات والتقبل الجمعية الاشت    .1
 والمؤسسات الأهلية . المادة الثانية عشر من نظام الجمعيات  

ها الجمعية في الأغراض المحددة من قبل مقدميها كون المقبوضات الواردة مقيدة تستفيد منفي حال   .2
يمات والتشريعات لوالتعرض ذلك مع تعاليم الدين الإسلامي  أو وفق شروطهم ، على ألا يتعا

 وتنظيم ولوائح الجمعية . قانونية الخاصة بالمملكة العربية السعودية ،  ال
منها بعد أخذ   والاستفادة وجه الصرف  في حال كانت المقبوضات الواردة غير مقيدة يحدد المجلس أ  .3

 . من الإدارة التنفيذية    التوصية
سب ورة معتمدة ( يتم تقدير المقبوض ب ه ) فاتفي حال كانت المقبوض عيني ويمتلك مستند لتقييم .4

رار من مه من قبل لجنة مختصة تشكل بقذلك المستند ، وفي حال لم يكن هناك مستند يتم تقيي
 المدير التنفيذي لهذا الغرض . 

وتصنف حسب نوع المقبوض سواء  ات  الإيرادفي  جميع المقبوضات الواردة إلى الجمعية يتم تسجيل   .5
 عامة أو مقيدة لمشروع ونحوها . تاك أو وقف  عيني أو مالي ، وكذلك تبرع أو اش

المتعلقة   المستنداتداعها في حسابات الجمعية المعتمدة ويتم إعداد كافة  إيالمقبوضات النقدية يتم  .6
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 . بالتحصيل والإيداع  
وإدخالها ر المالي والفحص والاستلام للتأكد من الصلاحية  ة يتم فها عمل التقدييالمقبوضات العين .7

 مستودع الجمعية بشكل رسمي . 
للمقبوضايم .8 التحصيل  المباشر  كن  بالتحويل  سواء  الجمعية  لدى  المعتمدة  والطرق  بالوسائل  ت 

بالنقدي داخل مقر الجمعية و  ، أالخاصة بالجمعية    الإلكتونيةللحساب أو بنقاط البيع والمتاجر  
 ونحوها . 

بالتحصيل من سندات المتعلقة  ستندات  المكل عملية تحصيل بعملية مستقلة تشمل جميع  يتم فرز   .9
 يرها . قبض وسندات استلام وتقدير أصناف وفحص واستلام وغ

لقواعد با  مع التقيديتم إعداد مستند قيد محاسبي لإثبات هذه التبرعات في حسابات الجمعية   .10
   تنظم وتحكم الرقابة على تلقي الجمعيات للتبرعات التي

 لمسؤولياتا

تطبق هذه السياسة ضمن أنشطة الجمعية وعلى جميع الأفراد الذين يتولون جمع التبرعات من القطاع العام 
 أو الخاص أو غير الربي أو من المصادر الأخرى. 

 


