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 :   التعريف

النقــــد هــــو المــورد الرئيــس للجمعيــة لتقديــم خدماتهــا للمســتفيدين، ويتــم جلــب النقــد عــن طريــق الجهــات 
 وذلــك لضمــان وصولــه إلــى المســتفيدين  .ويتــم تتبعــه بعنايــة مــن المتبــرع للمســتفيد  الأعمالالمانحــة وقطــاع  

 المقصودة .   الأغراض  فيالمسـتحقين، واسـتخدامه 
 :الأهداف

 .الأموال توجيه  في نزاهة  الو   شفافيةالضمان    1.

 .ـق الغرض المحددفو   الأموالحماية حقوق المتبرع وضمان استخدام    2.

 .تعزيز الثقة بين الجهات المعنية  3.

 .ل ومنظمفعاضمان وصول الدعم المالي إلى المستحقين بشكل    4.

 .الأموال توجيه  في الشفافيةتتبع النقد من المتبرع للمستفيد وضمان    5.

 للأغراض قًا  ف حمايــة حقــوق المتبــرع وضمــان وصــول الدعــم المالــي إلــى المســتحقين بشــكل صحيــح و   6.
 المحــددة 

 :الصلاحيات

 :المدير العام التنفيذي أو من ينوب عنه على النحو التالي  اللائحةعن تنفيذ هذه    مسؤول يكون 
 .المتثالوضع سياسات وإجراءات واضحة لتوجيه النقود وضمان  1.
 .للسياسات المحددة  قاً فو   الأموالقة على توجيه  فالموا  2.
 .وضمان التزام الجهات المعنية  الإجراءاتمتابعة تنفيذ   3.
 .المالية  السجلات اجعة التقارير المالية وضمان دقة  مر  4.
 .الأموالالتواصل مع الجهات المانحة أو الرقابية بشأن توجيه    5.

 :إجراءات تلقي النقد من المتبرع للمستفيد

 .رضهغدر النقد و ص توثيق مـ  1.

 .المحددة للمستفيدين  الحتياجات تحديد   2.
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 .توجيه النقد بشكل مباشر لتلبية احتياجات المستفيدين  3.

 .   المناسب للنقد   والستخدامتوثيق عمليات التوزيع  4.
 :آلية تلقي النقد 

تحويــل المبالــغ المتبــرع بهــا عــن طريــق في مقر الجمعية فقط ، كما تقبل  بالــغ نقــدًا  الم  استلامالجمعيــة تقبــل  
 أو المنافذ المعتمدة لدى الجمعية لستلام التبرعات .  للجمعيــة بالبنــوك المعتمــدة  الحســابات الرســمية 

 :بعد تلقي النقد من المتبرع  الإجراءات

 :يتضمن البيانات التالية  بالتبرع ، إصدار إيصال للمتبرع  
 بيانات المتبرع   •
 قيمة التبرع   •
 تاريخ التبرع  •
 ع الغرض من التبر   •

 :تسجيل التبرع في حسابات الجمعية

 .حسابات الجمعية لضمان تتبعه بسهولة  في عند وصول تبرع للجمعية يجب تسجيله    -

 ( .   ـير مقيدغ -مقيد )  التأكد من نوع التبرع    -

 :إعداد تقرير عن التبرعات النقدية

 :، يتضمن البيانات التالية الواردة للجمعية    عن التبرعات النقدية   ربع سنوي يجب إعداد تقرير 
 المشاريع المتبرع لها   •
 التبرعات الواردة قيمة    •

 :توزيع النقد على المستفيدين 
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الماديــة   المســاعدات  تقديــم  بأســلوب  تتعامــل  لحسابات الجمعيــة  المبلغ  التحويل  طريق  عن  لمستفيديها 
المبالغ النقدية لبعض الموردين الذين يقومون بتوريد الخدمات الخاصة تقــوم بتســليم    كما  ،  المستفيدين مباشرة  

 بالمستفيدين والمطابقة للمشاريع المعتمدة لدى الجمعية . 

 الضوابط

 :بالضوابط التالية عند تتبع النقد من المتبرع للمستفيد   اللتزام  -

 .المالية للجمعية  السجلات   في تسجيل جميع التبرعات النقدية    -
 .عن التبرعات النقدية  ربع سنويإعداد تقرير مالي  -
 .قا للمعايير المحددة من قبل الجمعيةفتوزيع النقد على المستفيدين و   -

 اللائحة ع المسـتفيدين والعامليـن بالجمعيـة ويلتـزم المسـؤولون عـن تنفيـذ هـذه  علـى جميـ  اللائحة تطبـق هـذه  
 .  المملكـة العربية السـعوديةفي  بالقوانيـن واللوائـح المعمـول بهـا 

 

 

 

 

 

 


